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N.º Registo

R/A-Cr 31/2012/AL01

Data de registo

2025-01-08

Estado do curso

Ativo

Alínea da ultima alteração

b

Tipo de curso

Licenciatura - 1º ciclo

Denominação

Assessoria de Direção

Denominação em Inglês

Management Assistance

Denominação do grau de licenciado após a conclusão de 180 ECTS

Licenciado em Assessoria de Direção

ECTS

180

Duração

3 anos

Ministrado por

Instituto Superior de Contabilidade e Administração de Coimbra - Instituto Politécnico de Coimbra

Localidade de ministração

Coimbra

Processo de acreditação

Ativa
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Processo: A3ES NCE/11/1100236

Data da decisão: 2012/05/28

Pelo período de: 6 anos

Link ao processo de acreditação

Código do curso

8276

CNAEF 2005

Ciências Sociais, Comércio e Direito-Ciências Empresariais-Secretariado e Trabalho Administrativo

CNAEF 2013

Ciências empresariais, administração e direito-Ciências empresariais e administração-Secretariado e trabalho administrativo

Percurso

180 ECTS  Assessoria de Direção (Percurso Geral)

Estrutura Curricular

Área Científica Sigla

ECTS

Peso
Obrigatórios

Optativos

Mínimo Máximo

Ciências Jurídico-Economicas

Juridical and Economic Sciences 

CJE

JES
93 0 0 51.67%

Ciencias Empresariais

Business Sciences

CE

BS
50 4 4 30%

Matemática Aplicada e Informática

Applied Maths and Computer Science

MAI

AMCS
29 0 0 16.11%

Total 172 8

Plano de Estudos

Duração Op. Unidades Curriculares Sigla
Horas

ECTS
Total Contacto

1º Ano 1596h 555h 60

Semestral 2ºS Princípios Fiscais, Contencioso e Procedimentos Tributários CJE 133h 60h

 ( TP 60h  )

5

Semestral 2ºS Técnicas de Comunicação Oral e Escrita I CJE 133h 60h

 ( TP 60h  )

5

Semestral 2ºS Sistemas de Informação de Gestão I MAI 133h 30h

 ( TP 30h  )

5

Semestral 2ºS Inglês Aplicado às Ciências Empresariais II CJE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 2ºS Princípios de Gestão de Empresas CE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 2ºS Direito Administrativo CJE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 1ºS Inglês Aplicado às Ciências Empresariais I CJE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5
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Plano de Estudos

Duração Op. Unidades Curriculares Sigla
Horas

ECTS
Total Contacto

Semestral 1ºS Métodos Quantitativos Aplicados às Ciências Empresariais MAI 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 1ºS Introdução à Contabilidade e Finanças CE 133h 67.5h

 ( TP 67.5h  )

5

Semestral 1ºS Princípios de Macroeconomia CJE 133h 30h

 ( TP 30h  )

5

Semestral 1ºS Enquadramento Jurídico da Atividade Empresarial CJE 133h 52.5h

 ( TP 52.5h  )

5

Semestral 1ºS Metodologia das Ciências Sociais CJE 133h 30h

 ( TP 30h  )

5

2º Ano 1599h 585h 60

Semestral 2ºS Sim Opção I

Leque de Escolha:

Organização e Gestão de Eventos

Técnicas de Tradução

CJE ou CE 107h

107h

107h

45h

 ( TP 45h  )

45h  ( TP 45h  )

45h  ( TP 45h  )

4

4

4

Semestral 2ºS Estudos de Mercado MAI 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 2ºS Estratégia Empresarial CE 160h 60h

 ( TP 60h  )

6

Semestral 2ºS Técnicas de Comunicação Oral e Escrita III CJE 133h 60h

 ( TP 60h  )

5

Semestral 2ºS Inglês Aplicado às Ciências Empresariais IV CJE 107h 45h

 ( TP 45h  )

4

Semestral 2ºS Direito das Sociedades CJE 107h 37.5h

 ( TP 37.5h  )

4

Semestral 1ºS Contabilidade de Gestão CE 160h 67.5h

 ( TP 67.5h  )

6

Semestral 1ºS Estatística Aplicada às Ciências Empresariais MAI 160h 30h

 ( TP 30h  )

6

Semestral 1ºS Sistemas de Informação de Gestão II MAI 133h 30h

 ( TP 30h  )

5

Semestral 1ºS Matemática Financeira CE 133h 60h

 ( TP 60h  )

5

Semestral 1ºS Técnicas de Comunicação Oral e Escrita II CJE 133h 60h

 ( TP 60h  )

5

Semestral 1ºS Inglês Aplicado às Ciências Empresariais III CJE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

3º Ano 1599h 660h 60

Semestral 2ºS Sim Opção II

Leque de Escolha:

Liderança e Gestão de Equipas

Gestão de Projetos

CE 107h

107h

107h

45h

 ( TP 45h  )

45h  ( TP 45h  )

45h  ( TP 45h  )

4

4

4

Semestral 2ºS Ética e Deontologia CE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 2ºS Língua Espanhola II CJE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 2ºS Práticas de Secretariado e Assessoria II CE 160h 120h

 ( E 100h  OT 20h  )

6

Semestral 2ºS Relações Públicas e Humanas CE 160h 60h

 ( TP 60h  )

6
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Topo

Plano de Estudos

Duração Op. Unidades Curriculares Sigla
Horas

ECTS
Total Contacto

Semestral 2ºS Economia Portuguesa e Europeia CJE 107h 45h

 ( TP 45h  )

4

Semestral 1ºS Modelos de Decisão e Processos MAI 80h 45h

 ( TP 45h  )

3

Semestral 1ºS Direito da União Europeia CJE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 1ºS Língua Espanhola I CJE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

Semestral 1ºS Práticas de Secretariado e Assessoria I CE 160h 60h

 ( TP 60h  )

6

Semestral 1ºS Técnicas de Comunicação Oral e Escrita IV CJE 160h 60h

 ( TP 60h  )

6

Semestral 1ºS Inglês Aplicado às Ciências Empresariais V CJE 133h 45h

 ( TP 45h  )

5

T: Ensino teórico, TP: Ensino teórico-prático, PL: Ensino prático e laboratorial, TC: Trabalho de campo, S: Seminário, E: Estágio, OT: Orientação tutorial, O: Outro tipo de contacto,

N.º de diplomas

0

Limite máximo

Não existem limites associados a este curso!

Vagas fixadas

Não existem vagas associadas a este curso!

Observações a divulgar ao público

INFORMAÇÕES PARA DIVULGAÇÃO ANUAL 0 LIMITES 0 VAGAS 0 INSCRITOS 0

DIPLOMADOS 0

ACREDITAÇÕES 1

Mostrar 10  registos

Mostrar 10  registos

A exibir 1 até 1 de 1 registos

11274 A3ES NCE/11/1100236 Com Acreditação 6 anos 2012/07/31 remove_red_eye

A exibir 1 até 1 de 1 registos
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